
INFORMÁTICA APLICADA AL TRABAJO ACADÉMICO 
Fechas: - 05/10/2012

- 19/10/2012
- 26/10/2012 

Horario: Viernes 10:30-14:00
(media hora de descanso) 

Lugar: Facultad de Filosofía y Letras (Córdoba) 
Impartido 
por: 

- Informática I: Sergio Rodríguez Tapia 
- Informática II: Cristina Rodríguez Faneca 
- Informática III: Javier Sánchez Camacho Rodríguez de

Guzmán 
Profesor 
tutor: 

Programa del curso 

Informática I: PRIMERA SESIÓN 
MÓDULO I Sistemas operativos 
Bloque I Diferencias, pros y contras 
Bloque II Extensiones 
MÓDULO II Productividad y herramientas 
Bloque I Trabajo en equipo 
Bloque II Organización y sincronización 
Bloque III Aplicaciones, tablets y smartphones 
Bloque IV Nube 

Informática I: SEGUNDA SESIÓN 
MÓDULO I Navegadores 
Bloque I Navegadores y sincronización 
Bloque II Add ons: complementos 



 
Informática II: PRIMERA SESIÓN 

MÓDULO I El ordenador 
Bloque I Optimización y mantenimiento 
Bloque II Nuevo equipo 
MÓDULO II Seguridad 
Bloque I Consejos básicos sobre seguridad 
Bloque II Copias de seguridad. Nube 
Bloque III Cifrado de datos. Contraseñas: carpetas y USB 

Informática II: SEGUNDA SESIÓN 
MÓDULO I Internet 
Bloque I El profesional en internet. Creación de página web personal 
Bloque II Servicios de correo web 
Bloque III Webs de utilidad para el traductor 
MÓDULO II Organización 
Bloque I Estructura interna del ordenador. Carpetas y bibliotecas 
Bloque II Programas para la organización del contenido 
MÓDULO III Software 
Bloque I Software libre genérico 
Bloque II Software libre para el traductor 

 
 
 
 
 
 
 

Informática III: PRIMERA SESIÓN 
MÓDULO I Ofimática 
Bloque I Office 
Bloque II Presentaciones dinámicas 
MÓDULO II Comunicación 
Bloque I Gestores de correo 
Bloque II Listas de distribución 
Bloque III Algo más que redes sociales 
Bloque IV Blogosfera 
Bloque V Redes profesionales 

Informática III: SEGUNDA SESIÓN 
MÓDULO I Edición 
Bloque I HTML 
Bloque II Trabajar con PDF 
Bloque III Edición de vídeo 
Bloque IV Digitalización de documentos 
MÓDULO II Software 
Bloque I Programas portables 
Bloque II Buscadores de programas y administradores de descarga 

 


